Zatagcznik nr 1 do Zapytania

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa i wdrozenie zintegrowanego systemu finansowo-
ksiegowego oraz systemu do obstugi sekretariatu zintegrowanego z systemem finansowo-
ksiegowym oraz platformg ePUAP i SEKAP na potrzeby wojewddzkiej samorzgdowej jednostki
organizacyjnej ,Stadion Slgski” w Chorzowie, zaliczanej do sektora finanséw publicznych,
zwanej dalej ,Zamawiajgcym”.

l. System finansowo - ksiegowy
1) Przez system finansowo-ksiegowy Zamawiajgcy rozumie oprogramowanie umozliwiajgce
przetwarzanie, informowanie, gromadzenie, udostepnianie, przechowywanie danych
w zakresie:

a)
b)
c)
d)

Finans6w i ksiegowosci,

Kadr i ptac,

Ewidencji sSrodkéw trwatych, wyposazenia i gospodarki magazynowej,
Obstugi sekretariatu zintegrowanej z platformg ePUAP oraz SEKAP,

2) Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
9)
h)
i)
)

dostawe i wdrozenie (instalacje) systemu finansowo- ksiegowego,

zintegrowanie poszczegoéinych modutow,

szkolenie dla pracownikéw merytorycznych i administratorow systemu w siedzibie
Zamawiajgcego,

Swiadczenia gwarancyjne ktére obejmg aktualizacje programoéw oraz dokumentow
i konsultacje w sprawie oprogramowania,

nadzér autorski nad przedmiotem zaméwienia,

prowadzenie petnych ksigg handlowych z uwzglednieniem specyfiki budzetu (program
Finansowo-Ksiegowy),

zapewnienie naliczania ptac i prowadzenie kadr (program Kadrowo-Ptacowy),
zgodnosc¢ z ustawg o rachunkowosci i innymi obowigzujgcymi przepisami prawa,
uwzglednienie indywidualnych propozycji uzytkownikdw, majacych na celu zwiekszenie
funkcjonalnosci przedmiotu zamowienia,

Swiadczenia gwarancyjne, ktore obejmujg aktualizacje programéw oraz dokumentow
i konsultacje w sprawie oprogramowania

3) Program umozliwia:

a)

prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci (robwnoczesne
wprowadzanie dekretéw na konta syntetyczne i klasyfikacje budzetowg z doktadnoscig
do 4 znakowego paragrafu),

prowadzenie ewidencji wydatkow budzetowych z dokladnoscig minimum
do 4 znakowej analityki w ramach paragrafu,

wydruki RB-28s, RB-27s,

wydruki Kart Analitycznych,

wydruki Kart Budzetowych, Syntetycznych i Analitycznych,

wydruki Zestawienia Obrotéw i Sald Ksiegi Gtownej,

uzgadnianie Wydatkéw, Kosztow i Zobowigzan,

zamykanie kont wynikowych na koniec roku,

przenoszenie Bilansu Zamkniecia na Bilans Otwarcia,

automatyczne ksiegowanie miesiecznych wydatkow,

rozliczanie Kart Kontrahentéw,

prowadzenie rozliczen kasowych z rownoczesng ich automatyczng dekretacja,
sporzadzanie raportdéw kasowych i wystawianie dokumentéw kasowych,

wspotprace z programami bankowymi w zakresie elektronicznej emisji danych
i elektronicznego poboru danych,

prowadzenie gospodarki magazynowej (wbudowany modut inwentaryzacji utatwia
dokonywanie okresowych spisow z natury i ich rozliczanie),

e prowadzenie katalogu indekséw materiatowych,

¢ mozliwos¢ definiowania dokumentéw obrotu magazynowego,



4)
5)

6)

7

n
s)

)

e prowadzenie wyceny dokumentow rozchodowych zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami dotyczacych gospodarki magazynowej (np. FIFO, ceny
sredniowazone),

e obrét ewidencjonowanymi materiatami za pomocg wtasciwych dowodéw (PZ,
RW, ZW, WZ, itp.), co pozwala na spetnienie wszystkich kryteriéw formalnych
obowigzujgcych przy prowadzeniu ksiegowosci materiatowej (system prowadzi
dzienniki w uktadzie chronologicznym),

eksportowanie wiekszosci danych do Excela;

obstuge sfery obrotu towarowego:

e wystawianie faktur VAT,

e mozliwos$¢ wystawiania paragonow,

¢ kompletna informacja dotyczgca faktury (numer, data, petna informacja
0 kontrahencie, sposob i termin zaptaty, % podatku, terminy ptatno$ci, wartos¢
faktury, wielko$¢ naliczonego podatku itp.),

e obstuga kartoteki kontrahentow i kartoteki osob fizycznych,

eksportowanie danych do BESTi@,

Opis funkcjonalnosci programu kadrowo — ptacowego.
Program umozliwia:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

S)

naliczanie zgodnie z przepisami wynagrodzenia (sporzgdzanie list ptac: gtéwnej
uwzgledniajgcej ulge podatkowa i koszty uzyskania przychodu oraz list dodatkowych),
automatyczne wyliczanie kwoty dodatku stazowego;

automatyczne wyliczenie potrgcen definiowanych procentowo i kwotowo;

wyliczanie podstaw zasitku chorobowego i urlopow

prowadzenie kart zarobkowych rocznych dla wszystkich pracownikow,

eksportowanie danych do przelewéw elektronicznych,

drukowanie list ptac w postaci paskéw i w formie tabelarycznej,

obliczanie i wypetnianie deklaracji PFRON i PPK,

ewidencje danych kadrowych,

ewidencje czasu pracy,

obstuge Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

obstuge sprawozdan dla GUS,

obstuge rozliczen z ZUS (wspétpraca z programem Ptatnik), m.in. w tym: eksportowanie
danych do programu Ptatnik oraz importowanie danych z programu e-Ptatnik,

obstuge podatkoéw i rozliczen z Urzedem Skarbowym (elektroniczne generowanie
deklaracji PIT-11/8B, PITAR,IFT-1R, IFT-2R),

obstuge uméw cywilno-prawnych,

ewidencje i realizacje wyptat wynagrodzenh oraz polityki ptacowe;.

wydruk dokumentéw kadrowych takich jak: umowa o prace, Swiadectwo pracy,
porozumienie zmieniajgce, angaz, wypowiedzenie, skierowanie na badania lekarskie,
karta obiegowa, zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, itp. (z automatycznym
wypetnianiem danych zarejestrowanych uprzednio w systemie),

Raportowanie uptywu waznosci badah lekarskich pracownikéw, szkolen BHP,
konczacych sie umdw, listy osdb uprawnionych do nagrody jubileuszowej,
eksportowanie danych do Excela;

Opis funkcjonalnosci programu ewidencji srodkéw trwatych, wyposazenia i gospodarki
magazynowe;.
Program umozliwia:

a)

b)
c)

d)

peing ewidencje srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych (tj. zaliczanych

w koszty bez koniecznosci amortyzaciji) oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

rejestrowanie zmian w sktadnikach majatku,

prowadzenie w systemie jako podstawy do dokonywanych operacji:

e stownika klasyfikacji $rodkéw trwatych (KST) wg GUS (ustalonego
rozporzgdzeniem Rady Ministrow),

e rejestru wspotczynnikdw odpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych,

mozliwos¢ przypisania sktadnika majatku do pomieszczenia, komorki organizacyjnej

lub do pracownika. Mozliwos¢ wytaczenia tej funkgji dla okreslonych grup majgtku.



e)

9)

h)

i)
)
k)

n)

0)

p)

mozliwo$¢ definiowania typéw dokumentéw uzywanych w ewidencji Srodkéw trwatych,

warto$ci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia, w tym:

OT przyjecie srodka trwatego,

PT przekazanie srodka trwatego,

LT likwidacja srodka trwatego,

czesciowa likwidacja srodka trwatego,

zwiekszenie wartosci,

zmniejszenie wartosci,

protokot zdawczo-odbiorczy,

modyfikacja danych,

o karta srodka.

prowadzenie ewidencji dokumentéw zwigzanych z obrotem Srodkami trwatymi oraz

wartosciami niematerialnymi i prawnymi, z automatycznym nadawaniem numeracji

kolejnym dokumentom danego typu.

elektroniczne tworzenie i zachowywanie w systemie oraz mozliwos¢ drukowania

dokumentéw PT, OT i LT, z automatycznym przekazywaniem danych do innych

powigzanych dokumentéw (np. przy tworzeniu PT — do karty srodka w ewidencji
elektronicznej i protokotu zdawczo-odbiorczego).

ewidencje elektroniczng s$rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych,

uwzgledniajgcg na karcie srodka, w szczegolnosci:

e numeru ewidencyjnego (inwentarzowego),

e nazwy srodka,

e wartosci srodka,

e naliczanie amortyzacji i umorzeh metodami okreslonymi w ustawie
o rachunkowosci i ustawach podatkowych, ze szczegélnym uwzglednieniem
metody liniowej,

e daty i numeru dokumentu ksiegowego (OT, PT, LT),
daty i numeru faktury, na podstawie ktérej srodek zostat zakupiony,

e numeru pomieszczenia i/lub nazwiska pracownika (w powigzaniu z czescig
kadrowg systemu) dla srodkéw wydawanych do indywidualnego uzytku,

e numeru fabrycznego,

e cechinnych niz wymagane przepisami, w tym: dla sprzetu objetego gwarancjg date
konca okresu gwaranciji,

mozliwo$é definiowania kategorii srodkéw innych niz grupy, podgrupy i rodzaje KST,

mozliwosc¢ definiowania struktury numeru ewidencyjnego (inwentarzowego) z uzyciem

numerdw grup, podgrup i rodzajéw KST oraz symboli kategorii $rodkéw,
automatyczne nadawanie kolejnych numeréw ewidencyjnych srodkom nowo
wprowadzanym do systemu,

zapisywanie numeru ewidencyjnego Srodka zaimportowanego z oprogramowania,

jako osobnego pola rekordu — ré6znego od pola rekordu z numerem ewidencyjnym

nadanym automatycznie przez system, z mozliwoscig zatwierdzenia go po
weryfikacji jako wiasciwego numeru ewidencyjnego srodka,

zapisywanie danych zaimportowanych z oprogramowania do bufora, z ktérego

bedg mogly zosta¢ przeniesione do wtasciwego systemu po weryfikacji,

mozliwo$¢ zapisywania nowo wprowadzanych $rodkéw do bufora, do czasu
wprowadzenia wszystkich danych $rodka niezbednych do zatwierdzenia karty

Srodka. Mozliwos¢ pracy z danymi $rodka zapisanego w buforze (np. mozliwosé

nadania numeru ewidencyjnego i wydrukowania kodu paskowego dla srodka o nie

wprowadzonej jeszcze do systemu wartosci),

nadawanie hurtowe numerow ewidencyjnych na grupie srodkéw lub zaznaczonych

sktadnikach majatku (przechowywanych w buforach).

wprowadzanie spisu z natury recznie lub automatycznie, na podstawie danych

z czytnika kodéw paskowych i rozliczanie spisu z natury, w tym raportowanie

o brakach oraz nieujawnionych przemieszczeniach.



1)

2)
3)

g) zautomatyzowane dokonywanie w systemie przemieszczen sprzetu pomiedzy
pomieszczeniami, na podstawie danych zgromadzonych w czytniku laserowym
(kolektorze).

r  mozliwos¢ druku kodéw kreskowych. Powtérne wydrukowanie kodu kreskowego
dla danego numeru ewidencyjnego wymaga potwierdzenia przez uzytkownika
i zostaje odnotowane w systemie.

s) mozliwosc rejestrowania zwigzkéw miedzy wartosciami niematerialnymii prawnymi
a srodkami trwatymi (np. dla programoéw komputerowych wskazanie komputerow,
na ktérych oprogramowanie jest zainstalowane).

t) mozliwos¢ wyszukiwania, sortowania, filtrowania oraz tworzenia i drukowania
zestawien w oparciu o dowolnie zadane kryteria dla danych wprowadzonych do
systemu, ze szczegllnym uwzglednieniem mozliwosci  wyodrebnienia
i wydrukowania:
¢ wykazu sprzetu w danym pomieszczeniu z biezgcg wartoscig sprzetu na dzien

biezgcy,

o wpisu w ewidencji dotyczgcego srodka trwatego (karty srodka) i raportu historii
srodka trwatego,

o wykazéw wg klasyfikacji rodzajowej srodkéw trwatych, numeréw
inwentarzowych, nazwy $rodka, przypisania do okreslonego pomieszczenia lub
komorki organizacyjnej, danych z czytnika (kolektora) z uwzglednieniem
brakéw w danym pomieszczeniu,

u) mozliwos¢ automatycznego przeszacowania wartosci skladnikow majgtku
trwatego.

v) mozliwosé tworzenia planu amortyzaciji,

w) prowadzenie pozaksiegowej ilosciowej (okreslonej w jednostkach naturalnych)
ewidencji okreslonych przez uzytkownika sktadnikdw majagtku.

X) prowadzenie gospodarki magazynowej (wbudowany modut inwentaryzaciji
utatwiajgcy dokonywanie okresowych spiséw z natury i ich rozliczanie):

e prowadzenie katalogu indeksow materiatowych,

¢ mozliwosc¢ definiowania dokumentéw obrotu magazynowego,

e prowadzenie wyceny dokumentéw rozchodowych zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami dotyczacych gospodarki magazynowej (np. FIFO, ceny
Sredniowazone),

e obrét ewidencjonowanymi materiatami za pomocg wtasciwych dowodéw (PZ,
RW, ZW, WZ itp.), co pozwala na spetnienie wszystkich kryteriow formalnych
obowigzujgcych przy prowadzeniu ksiegowosci materiatowej (system prowadzi
dzienniki w uktadzie chronologicznym),

Przez system do obstugi sekretariatu Zamawiajgcy rozumie oprogramowanie

umozliwiajgce zarzgdzanie korespondencjg, sprawami i dokumentami wiasnymi

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie instrukcji kancelaryjnej

Przedmiot zamdéwienia obejmuje:

a) dostawe i wdrozenie (instalacje) systemu,

b) zintegrowanie systemu z systemem finansowo -ksiegowym,

c) szkolenie dla pracownikéw merytorycznych i administratoréw systemu w siedzibie
Zamawiajgcego,

d) sSwiadczenia gwarancyjne, ktére obejmg aktualizacje programéw oraz dokumentéw
i konsultacje w sprawie oprogramowania,

e) nadzor autorski nad przedmiotem zamowienia,

f) uwzglednienie indywidualnych propozycji uzytkownikow, majgcych na celu
zwiekszenie funkcjonalnosci przedmiotu zamowienia,

g) zapewnienie mozliwos¢ pracy w sieci,

Opis funkcjonalnosci systemu do obstugi sekretariatu/kancelarii.

Program umozliwia:



integracje z elektronicznymi skrzynkami podawczymi systemu ePUAP w zakresie
pobierania i wysytki dokumentow,

wspotprace z systemami poczty elektronicznej,

obstuge spraw zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,

obstuge listy podmiotow (osoéb fizycznych i/lub prawnych) powigzanych ze sprawa,
korespondencjg i dokumentem,

dekretacje spraw na dziaty i osoby,

powigzanie ze sprawami korespondencji, dokumentow i notatek,

obstuge metryczki sprawy,

rejestrowanie korespondencji przychodzacej i wychodzgcej z automatyczng numeracjg
dekretacje na pracownika, dziat lub grupe pracownikow (dekretacja automatyczna),
obstuge kodéw kreskowych,

obstuge definiowalnych, dodatkowych atrybutéw korespondencii,

przechowywanie dokumentow w folderach o strukturze hierarchicznej,

mozliwos¢ tworzenia dokumentow powigzanych,

obstuga akcji (zatwierdzanie, potwierdzenie zapoznania, itd.),

automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zatwierdzonego,

automatyczne generowanie dokumentow na podstawie szablonow,

mozliwo$¢ podpisywania dokumentéw podpisem elektronicznym kwalifikowanym,
obstuga definiowalnych, dodatkowych atrybutéw dokumentéw wiasnych,
zaawansowany system uprawnien — do folderéw dokumentéw, dokumentdw, rodzajow
spraw, funkcjonalnosci (role),

obstuga zastepstw,

logowanie kontekstowe do systemu,

raporty i wydruki predefiniowane oraz szybkie tworzone z okien programu,

organizacja raportéw w hierarchiczny, wielopoziomowy uktad grup,

mozliwo$¢ prezentacji graficznej raportéw w postaci wykreséw.

Szacowana ilos¢ przysztych uzytkownikéw poszczegoinych systemow:

Finanse ksiegowos¢ — 4 stanowiska

Kadry i ptace — 2 stanowiska

Ewidencja srodkéw trwatych i wyposazenia — 2 stanowiska

Handel (gospodarka magazynowa, faktura, paragon fiskalny) — 6 stanowisk
Kasa — 2 stanowiska

Obstuga sekretariatu (obstuga kancelaryjna, obieg dokumentéw) — 1 stanowisko.

Szacowana ilos¢ dokumentow (podana w oparciu o dane historyczne):

llo$¢ faktur w stosunku rocznym — okoto 1 000

llos¢ paragondéw w stosunku rocznym — okoto 7 000

llo$¢ zapisdéw w dzienniku ksiegi rachunkowej w stosunku rocznym — okoto 13 000,

Wykonawca udzieli na dostarczony program/programy co najmniej 2 - letniej gwarancji,
Swiadczonej na miejscu u Zamawiajgcego, z czasem reakcji serwisu — do konca
nastepnego dnia roboczego. Okres gwarancji i rekojmi — liczone od dnia podpisania
Protokotu ostatecznego odbioru przedmiotu zamowienia.



