
Załącznik nr 2 do Zapytania  

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Wykonawca przyjmuje do wykonania świadczenie usług związanych z bieżącą obsługą 

Zamawiającego w zakresie obsługi prawnej, związanych w szczególności z:  

A. Bieżącą obsługą Stadionu Śląskiego w ogólnym zakresie, a w szczególności: 

a) doradztwo prawne w zakresie prawa cywilnego, prawa pracy, prawa zamówień 

publicznych, prawa handlowego, ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych, ustawy 

o sporcie; 

b) doradztwo prawne w zakresie umów zawieranych z Kontrahentami Zamawiającego; 

c) udział w negocjacjach z osobami i podmiotami wskazywanymi przez Zamawiającego; 

d) wydawanie opinii prawnych w sprawach wynikających z działalności Zamawiającego oraz 

interpretacji przepisów prawa; 

e) opiniowanie projektów umów; 

f) sporządzanie projektów umów, uchwał, protokołów oraz innych dokumentów objętych 

zakresem usług; 

g) opiniowanie i przygotowywanie projektów wewnętrznych aktów prawnych takich jak 

między innymi: regulaminy, zarządzenia, pisma okólne; 

h) inne czynności określone w drodze wzajemnych ustaleń; 

i) przygotowywanie sprawozdań prowadzonych spraw, w szczególności na potrzeby 

podmiotu tworzącego Zamawiającego; 

j) reprezentację Zamawiającego przed sądami, organami administracji państwowej  

i samorządowej; 

k) przygotowywanie wezwań do zapłaty, pozwów, odpowiedzi na pozwy i innych pism 

procesowych, 

l) dochodzenie należności Zamawiającego na drodze sądowej i egzekucyjnej; 

m) reprezentację Zamawiającego przed sądami w zakresie spraw gospodarczych 

niewymagających udziału mediatora oraz z zakresu zamówień publicznych oraz przed 

organami administracji państwowej i samorządowej (w tym przed Krajową Izbą 

Odwoławczą); 

n) w zakresie wszelkich roszczeń i sporów pracowniczych; 

o) doradztwo prawne w zakresie uprawnień związków zawodowych działających  

na terenie Zamawiającego; 

p) przygotowywanie kwartalnych zestawień prowadzonych spraw sądowych, 

egzekucyjnych; 

q) przedłożenia raportu z wykonanych czynności na każde pisemne wezwanie 

Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 7 dni od daty pisemnego wezwania. 

 

B. Zastępstwem prawnym. 

 

2. Czynności dotyczące bieżącej obsługi prawnej Zamawiającego realizowane będą w ten sposób, 

że Wykonawca będzie pełnić co najmniej dwa razy w tygodniu dyżur w dniach ustalonych przez 

Zamawiającego w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego co najmniej 6 godzin, 

a w przypadkach szczególnych potrzeb Zamawiającego również ponad te dni lub te godziny.  

3. Wykonawca lub jego Kancelaria poza dyżurami o których mowa w pkt. 2  będzie dostępny dla 

Zamawiającego co najmniej 5 dni w tygodniu (od poniedziałku do piątku), co najmniej 

w godzinach od 9:00 do 14:00, pod numerem telefonu stacjonarnym lub komórkowym lub pod 



adresem e- mail. Wykonawca wskaże numery i adres przy podpisywaniu umowy, a o każdej 

zmianie poinformuje Zamawianego z 7-dniowym wyprzedzeniem w formie pisemnej.  

4. W związku z innymi zobowiązaniami Wykonawcy – w szczególności ze względu na prowadzenie 

negocjacji, zastępstwo prawne i procesowe, inne czynności - ustalone w pkt. 2 i 3, terminy 

i godziny, po uprzednim poinformowaniu i wyrażeniu zgody przez Zamawiającego mogą ulec 

zmianie, z zastrzeżeniem, że informacja ta musi zostać przekazana nie później niż dwa dni 

przed ustalonym terminem. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania zleconych mu czynności w terminie do dwóch 

dni roboczych licząc od dnia otrzymania od Zamawiającego zlecenia na wykonanie ww. 

czynności. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania zleconych mu czynności oznaczonych jako pilne 

w terminie do 3 godz. licząc od czasu otrzymania od Zamawiającego zlecenia na wykonanie 

ww. czynności. Zlecenie oznaczone jako pilne musi być podpisane przez Dyrektora, 

pracowników działu zamówień publicznych, głównego księgowego/zastępcę głównego 

księgowego lub osoby upoważnione (tzw. z polecenia Dyrektora). 

7. Jeśli zlecone czynności wymagają wydłużenia terminu ich wykonania, Zamawiający wyznaczy 

nowy termin.  

8. Wykonawca wskaże Zamawiającemu listę osób wykonujących czynności w ramach 

przedmiotowej umowy. 

9. Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć wykonania 

przedmiotu umowy bądź jej części osobie trzeciej.   

 

 

 

 


