
Załącznik nr 2 do Zapytania  

Opis przedmiotu zamówienia  

Wykonawca przyjmuje do wykonania świadczenie usług związanych z bieżącą obsługa Zamawiającego 

w zakresie doradztwa podatkowego m. in. w zakresie:   

1) sporządzenia dla Zamawiającego pisemnych opinii / komentarzy/ analiz podatkowych na 

temat wskazany przez Zamawiającego; 

2) przygotowania wniosków o interpretację przepisów podatkowych, zażaleń, odwołań, 

zastrzeżeń, skarg itp. oraz prowadzenia postępowań podatkowych; 

3) opiniowania oraz weryfikowania umów i porozumień pod względem ich zgodności 

z przepisami  podatkowymi; 

4) realizacji innych czynności określonych w drodze wzajemnych ustaleń, z wyłączeniem 

świadczenia pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego; 

5) przygotowania kwartalnych zestawień prowadzonych spraw; 

6) przygotowania sprawozdań prowadzonych spraw, w szczególności na potrzeby podmiotu 

tworzącego Zamawiającego.   

 

 
1. Wykonawca dysponuje co najmniej jedną osobą zdolną do wykonania zamówienia,  tj. wpisaną na 

listę doradców podatkowych prowadzonych przez Krajową Radę Doradców Podatkowych. 

2. Czynności dotyczące bieżącej obsługi doradczej Zamawiającego realizowane będą w ten sposób, 

że Wykonawca będzie pełnić co najmniej dwa razy w tygodniu dyżur w dniach ustalonych przez 

Zamawiającego w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego co najmniej 4 godzin, 

a w przypadkach szczególnych potrzeb Zamawiającego również ponad te dni lub te godziny. 

3. Wykonawca  będzie dostępny dla Zamawiającego co najmniej 5 dni w tygodniu (od poniedziałku 

do piątku) co najmniej w godzinach od 9:00 do 14:00, pod numerem telefonu stacjonarnym lub 

komórkowym lub pod adresem e- mail. Wykonawca wskaże numery i adres przy podpisywaniu 

umowy, a o każdej zmianie poinformuje Zamawianego z 7 dniowym wyprzedzeniem w formie 

pisemnej.   

4. W związku z innymi zobowiązaniami Wykonawcy terminy i godziny, po uprzednim 

poinformowaniu i wyrażeniu zgody przez Zamawiającego mogą ulec zmianie, z zastrzeżeniem, że 

informacja ta musi zostać przekazana nie później niż na dwa dni przed ustalonym terminem. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania zleconych mu czynności w terminie do dwóch dni 

roboczych licząc od dnia otrzymania od Zamawiającego zlecenia na wykonanie ww. czynności. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania zleconych mu czynności oznaczonych jako pilne 

w terminie do 6 godz. licząc od czasu otrzymania od Zamawiającego zlecenia na wykonanie ww. 

czynności. Zlecenie oznaczone jako pilne musi być podpisane przez Dyrektora lub osobę 

upoważnioną. 

7. Jeśli zlecone czynności wymagają wydłużenia terminu ich wykonania, Zamawiający wyznaczy 

nowy termin.  

8. Wykonawca wskaże Zamawiającemu listę osób wykonujących czynności w ramach przedmiotowej 

umowy. 


